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法人变更操作流程

企业端————

1、企业变更查询（第一步）

单位类型为党政机关或者事业单位可以进行法人变更登记，先在【企业变更登记】

菜单查询单位信息是否登记。查询条件需要输入社会统一信用代码、单位名称、

法人名称、法人身份证号进行查询。

如下方列表查询到企业数据，证明企业已经登记过，则进行第二步（企业刻章登

记）。如下图。

如下方列表没有查询到企业数据，证明企业没有在系统登记过，则跳过第二步（企

业变更登记），直接进行第三步（企业刻章登记）。如下图。
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2、企业变更登记（第二步）

查询到信息后，仔细核对法人名称、法人身份证号是否正确，若信息不正确可进

行变更修改。前提是这个企业下没有法人印章信息。如果有法人章，先将法人章

缴销后，再来变更修改法人名称和证件号码。修改完成，点击保存。并在【资料

上传】中上传附件，系统会提交到单位所在区的公安端审核。
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注意：在等待审核状态下，不能进行刻章登记，要等到有审核结果，才能进行刻

章登记。

3、企业刻章登记（第三步）

党政机关或者事业单位如果在第一步（企业变更查询）中，没有查到单位信息，

则需要在企业刻章登记中，先登记单位信息，填写完成后，点击保存。

保存成功后，正常操作后续的【刻章登记】【刻章交付】。

如果手中有之前的法人章，可通过物理缴销方式进行缴销。
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